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REGIMENTO INTERNO
ACAS - Associacio da Crianca Abrigada de Serrana

CAPITULO 1
NATUREZA E FINALIDADE

CAPITULO 11
DA ENTRADA

ART. 02° - A ACAS estars aberta a receber criangas ¢ adolescentes de ambos
0S sexos, com faixa etaria de 0 3 12 anos, quando com vaga disponivel e em
situagdo que ndo envolva risco pessoal aos demais internos, respeitando a
idade limite para abrigamento (12 anos 3

, .

uma avaliagdo das caracteristicas fisicas gerais, preenchendo o formulario de
abrigamento (Condigdes Gerais de Abrigamento).

ART. 04° — Toda e qualquer crianga que der entrada na Instituigdo devers ser
com o Termo de Abrigamento do Conselho Tutelar/Poder J udiciario.
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CAPITULO III
DA SAUDE DA CRIANCA.

ART. 05° — A Instituigdo devera oferecer um cardapio alimentar compativel
com as necessidades das criangas abrigadas e se, possivel, com orientagdo de
um profissional especializado em alimentagdo, pediatra ou outro profissional
da area.

ART. 06° — A Coordenadora devera ser orientada pelo médico pediatra no
sentido de iniciar papas, sucos etc... as criangas internas.

ART. 07° - A auxiliar de limpeza/monitora, deverio acompanhar
periodicamente a validade de produtos alimenticios que a Entidade tem em
seu poder.

ART. 08° - Todo Interno deve ter:

I — Acompanhamento médico de rotina a cada 06 (seis) meses ou
sémpre que assim necessitar, observando que seus resultados devem ser
fixados em seus prontuarios;

II — Acompanhamento odontologico preventivo a cada 06 (seis)
Meses ou sempre que assim necessita, observando que seus resultados devem
ser fixados em seus prontuarios;

[l - Acompanhamento psicologico, neurologico ou outra
especialidade, quando assim necessitar, observando que seus resultados devem
ser fixados em seus prontuarios;

VI — Carteira de Vacinagio sempre atualizada.

VIl — As criangas em periodo de amamentagdo natural (leite
materno), poderdo receber a visita da mae no horario especifico do seu
aleitamento, o qual ser4 afixado eém mural na Entidade.
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ART. 09° — Os monitores deverdo através de orientagdo de uma Assistente
Social, Psicologa, Coordenadora, acompanhar a higiene pessoal de cada um
dos internos, como escovar dentes, tomar banho, lavar cabecga, etc...

CAPITULO IV
DO ENSINO

ART. 10° - Toda crianga com faixa_etéria escolar deve ser matriculada e
freqiientar escola, de preferéncia a escola publica existente no bairro.

ART. 11° - Uma Assistente Social e ou/pedagoga devera fazer
acompanhamento escolar bimestral Junto as escolas e professores dos internos.
Comparecer em reunides de Pais ¢ Mestres e sempre que for solicitada na
escola. Anexar no prontuario de cada interno informagdes importantes para o
desenvolvimento do interno.

ART. 12° — Uma Assistente Social e/ou pedagoga, juntamente com a
Coordenadora deverdo realizar um acompanhamento de todas as atividades
escolares dos internos para que nio falte material escolar.

ART. 13° — Através do trabalho de profissional na area da educagdo deverd
ser feito um trabalho de reforgo escolar, atendendo necessidades de
aprendizagem especifica da crianga, levando em consideragdo historico
pessoal e escolar de cada um.

ART. 14° — Os internos deverio ter horarios especificos para fazerem a ligao
de casa, trabalhos escolares, assim como qualquer outra atividade, conforme
cronograma de atividades estabelecido pela Instituigdo.
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ART. 15° — Executar através de profissionais da area, voluntarios ou
convidados explanagdes diversas, periodicamente, com temas de higiene,
relagdes interpessoais, drogas, sexo e outros.

CAPITU LOV
DO FUNCIONARIO

ART. 16° - E atributo prioritario da fungdo do/a monitor/a, o cuidar da
crianga.

ART. 17° - Todo funcionario deve ser orientado por uma Assistente Social
sobre as normas e procedimentos para com sua fungdo e o bem estar da
Instituigdo.

ART. 18° — E terminantemente proibido a qualquer funcionario da Instituigdo,
fumar ou beber bebidas alcoolicas nas dependéncias da Entidade.

ART. 19° — E terminantemente proibido receber qualquer cobrador de
qualquer tipo na porta da Entidade.

ART. 20° - E terminantemente proibido o comércio de qualquer natureza nas
dependéncias da Instituigdo.

ART. 21° - Cabe ao funcionario orientar os interessados em realizar visitas as
criangas abrigadas que os mesmos deverio agenda-las junto a Assistente
Social/Coordenadora.

ART. 22° — Devera a monitora/Coordenadora acompanhar as criangas a
escola (entrada e saida), observando o fluxo de criangas abrigadas.
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ART. 23° - Cabe a monitora, anotar no livro de registro, os acontecimentos
da rotina ocorrida no seu horario de trabalho.

ART. 24° - Eyitar qualquer situagio de constrangimento com
funcionarios/internos.

ART. 25° — Devera o psicologo ao fazer avaliagdo nas criangas abrigadas,
quando elaborado relatorio, encaminhar uma copia para seu prontudrio na
Entidade.

ART. 26° - Deverd a Assistente Social proceder da mesma forma apos
conclusdo dos casos.

ART. 27° — Devera a Assistente Social acompanhar a vida escolar das
criangas abrigadas (inclusive Reunido de Pais), para posterior relatorio
Juntamente com a equipe técnica.

ART. 28° - Dever4 ser entregue para cada funcionario uma copia da descrigdo
de fungdes de cada um, posteriormente para que seja cumprida a risca suas
fungdes dentro da Instituigio.
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CAPITULO VI
DO SOCIAL

ART. 29° - Deve estar afixado no quadro da Institui¢do um cronograma de
passeios, com antecedéncia minima de 10 dias.

ART. 30° - Deve estar afixado no quadro da Instituigdo um cronograma de
comemoragoes e eventos a que ira participar, dentro ou fora da mesma.

ART. 31° - Deve estar afixado no quadro da Instituigdo a Rotina de
Atividades elaborada por psicdlogo/coordenadora/assistente social/educadora.

ART. 32° - Devera a Instituigdo inserir as criangas abrigadas na comunidade,
€m eventos sociais e esportivos.

ART. 33° — O aniversario de cada crianga devers ser comemorado no dia ou
dentro do més, observando o fluxo de criangas abrigadas.

CAPITULO vII
DO DESABRIGAMENTO

ART. 34° - Toda e qualquer crianga que deixar a Instituicdo (desabrigo),
devera ser com termo de Desabrigo do Conselho Tutelar e ou Oficio do Férum
com determinagio Judicial, e levara consigo o que nio onerar a Instituigio.
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ART. 35° - Devera a ACAS — Associagdo da Crianga Abrigada de Serrana
ser informada pelo Forum assim que for determinado judicialmente o
desabrigo da crianga/adolescente.

ART. 36° - Todo adolescente que aproximar a data de completar 12 anos
(idade maxima permitida na Entidade), de 06 (seis) a 09 (nove) meses antes,
deverd ser iniciado um procedimento de desabrigamento que devera constar de
uma orientagdo psicoldgica ao adolescente e relatorio de acompanhamento,
orientagdo a familia (Assistente Social, Psicologa, Coordenadora do Abrigo)
biolégica ou substituta. No caso de ndo haver familia acolhedora o Férum
Junto com a Entidade deverdio recorrer a alternativas adequadas através do
Ministério Publico/Municipio, para dar continuidade formagdo/cuidados
desse (a) adolescente.

ART. 37° — Ao sair (desabrigamento) da Entidade, seu responsavel recebera
os documentos originais a qual o Abrigo tem poder como por exemplo:
Certidao de nascimento, Carteira de Vacinagio, etc....

CAPITULO VIII
DOS EVENTOS

ART. 38 - A Instituigdo com o objetivo de obter verbas para
complementagdo de seus compromissos financeiros (encargos sociais) devera
organizar junto a diretoria um cronograma anual de eventos a serem
realizados, o qual deveri ser encaminhado para todas as Entidades do
municipio a fim de ndo coincidir com eventos das mesmas.

ART. 39° — Em qualquer evento que ocorra por iniciativa ou nio do Abrigo,
este devera ser regulamentado através de elaboragio de Oficio e posterior
encaminhamento aos drgdos competentes.
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CAPITU‘LO IX
DAS VISITAS A ENTIDADE

ART. 40° - As visitas deverio ser agendadas previamente com a Assistente
Social/Coordenadora. Sem o devido agendamento sé podera ocorrer na
presenga das técnicas/Diretoria/Coordenadora.

ART. 41° - Devers ser elaborada Junto a Assistente Social a autorizagao para
realizagdo das visitas (formulario preenchido em duas vias: via visitante e via
abrigo)

ART. 42° — As familias pretendentes a adogdo deverio realizar visita a crianga
somente sob determinagio judicial.

ART. 44° — As visitas deverio ser agendadas no horario das 15:30 as 17:00 h.
de segunda a sexta-feira. Nio havera visitas aos domingos. Haver4 um horario
de excegdo para os pais/responsaveis que o horario de trabalho seja
incompativel com o horario de visita ja estipulados pela Entidade, podendo
este ocorrer das 17:00 as 18:00 h, uma vez na semana.

ART. 45° - O niimero de visitantes por horério de visita agendada devera ser
no maximo 03 (trés), sendo 02 (dois) adultos e 01 (uma) crianga, com os
nomes descritos na autorizagio.
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ART. 46° — As monitoras receberio as visitas em lugar ja definido pela equipe
técnica e anotara no livro de registros como foi a visita e duragdo da mesma.

CAPITULO X
DO VOLUNTARIADO

ART. 47° — Os voluntarios interessados em participar da vida diaria dos
trabalhos desenvolvidos na Entidade deverdo passar por entrevista com as
técnicas/coordenadora, tomando ciéncia do desenvolvimento das atividades da
Institui¢ao e da importancia da freqiiéncia sistematica no trabalho pelo qual se
interessa em fazer parte e definida previamente seu plano de trabalho.

ART. 48° — O voluntario deve se adequar aos moldes usados pela Instituigdo
para preservar a vida pessoal de cada crianga abrigada, ficando assim proibida
perguntas relacionadas com a vida da crianga, protegendo-a assim de futuras
situagdes de constrangimento.

ART. 49° — Qualquer esclarecimento em relagdo ao trabalho ja efetuado na
Entidade pelas monitoras, auxiliar de limpeza, educadora, etc... o voluntério
devera se dirigir a Coordenadora para sanar suas duvidas.

ART. 50° — O voluntario podera ser convidado a participar de eventos
promovidos pela Diretoria da Entidade com prazo médio de 10 dias de
antecedéncia.

ART. 51° — Antes de comegar seu trabalho de voluntario devera o mesmo ser
aprovado pela Diretoria.
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CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERALIS.

ART. 52° — Os assuntos urgentes e omissos neste Regimento Interno serio
resolvidos pela Diretoria e Coordenagdo da Entidade, a luz das leis, instrugdes,
normas legais, consultas aos Orgdos competentes.

ART. 53° — Incorporar-se-do a este Regimento as determinagées oriundas de
disposi¢des legais ou de normas baixadas pelos orgdos judiciais aos quais
competem regulagdo e supervisdo em Abrigos.

ART. 54° - Este Regimento podera ser alterado sempre que as conveniéncias
didatico-pedagdgicas ou de origem administrativa assim o indicarem,
submetendo-se a aprovagdo das alteragdes a Assembléia Geral.

Parigrafo Unico — Todas as mudangas que ocorrerem neste Regimento
Interno somente entrara em Vigor no ano civil subseqiiente, nos termos da lei.

ART. 55° — Este Regimento Interno entrara em vigor na data de sua aprovagao
pela Assembléia Geral, ficando revogadas as disposigdes em contrario,

Serrana, 10 de dezembro de 2006.
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